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COMUNE DI TERNO D’ISOLA

Provincia di Bergamo

REGOLAMENTO RELATIVO AL RIMBORSO SPESE
VIAGGIO SPETTANTI AI DIPENDENTI COMUNALI
ED AGLI AMMINISTRATORI IN MISSIONE.

Approvato con Delibera di Consiglio Comunale n. 66 del 26.1 1.2013.







Art 1

I presente regolamento disciplina I'utilizzo durante il servizio dei mezzi di trasporto privati da
parte dei dipendenti ed amministratori  del Comune di Terno d'lsola. Dall'adozione del presente
Regolamento, per | Comune di Terno d'lsola, in caso di missioni e trasferte autorizzate, &
consentito  l'utilizzo del mezzo proprio solo al ricorrere dei presupposti e delle condizioni indicati
negll articoli seguenti.

Art.2

Le missioni, debitamente autorizzate, in nome e per conto dellEnte, sono effetiuate servendosi
prioritariamente dei mezzi di servizio di proprieta comunale oppure, in caso di indisponibilita degli
stessi, dei mezzi del trasporto pubblico.

Art.3

Solo in case di comprovata indisponibilita dei mezzi di proprieta comunale, | soggetti destinatari del
presente regolamento possono essere preventivamente autorizzati  alf'uso del mezzo proprio
qualora particolari esigenze di servizio lo impongano e f'utilizzo dello stesso risulti economicamente
pit conveniente e pil specificatamente:

a) in caso di incontrifriunioni d'ufficio fuori sede:

b) servizio prestato presso organismi intercomunali cui il comune di Terno d'lsola aderisce;
¢} partecipazione a corsi di formazione:

d) effettuazione visite mediche nell'ambito di interventi di medicina del lavoro;

e) per attivita connesse alla funzione.

Tra le particolari esigenze di servizio sono compresi anche i seguenti casi:

- qualora non vi sia disponibilita di alcun mezzo dell'ente:

- quando gli orari dei servizi pubblici siano inconciliabili con gli orari di servizio e di svolgimento della
missione:;

- quando il mezzo pubblico manchi del tutto.

In nessun caso & possibile il trasporto di persone non autorizzate a bordo del mezzo di proprieta
dell'Ente o del mezzo proprio utilizzato per ragioni di servizio.

I dipendenteffunzionaric/amministratore autorizzato afluso del mezzo proprio devono scllevare
fAmministrazione da responsabilita dichiarando:

a) che il veicolo utilizzato & in regola con le norme previste dal codice della strada per la
circolazione e immatricolazione dei veicoli:

b) che il veicolo utilizzato & in regola con le norme previste per 'assicurazione dei veicoli:
¢) di essere in possesso di regolare patente di guida e/o abilitazione alla guida del veicoll al sensi

del vigente Codice della strada;
di sollevare 'Amministrazione Comunale da eventuali danni al veicolo.

o

Art. 4

Lautorizzazione deve essers rilasciata dal
ativamente prevista, qualora sia richiest
wnalh  component : 50




Il Segretario Generale, gli amministratori comunali e i responsabili  di servizio dovranno attenersi
all'osservanza di quanto disposto dal presente regolamento, dando atto, nella richiesta di rimborso,
delle motivazioni dicui al presente regolamento, che hanno dato luogo all'utilizzo del mezzo proprio.

Art. 5

Al personale inviato in missione spetta la rifusione delle spese vive effettivamente sostenute
e documentate (parcheggio, pedaggio autostradale, ecc.) ove necessarie e pill convenienti rispetto
al mezzo pubblico oltre ad un indennizzo corrispondente alla somma che lo stesso avrebbe speso se
avesse fatio ricorso al trasporti pubblic.

Il soggetto che rilascia l'autorizzazione, dovrd specificare la motivazione di tale sceita nonché la
convenienza economica della stessa,

E' demandato al Responsabile del Servizio Gestione Risorse Finanziarie il compito di effettuare le
necessarie verifiche, liquidare gli importi  dovuti nonché disporre il rimborsc in favore del
beneficiario.

Art6

Per quanto non disciplinato dalle presenti norme regolamentari si fa rinvio alle vigenti discipline
contrattuall e di legge in materia. In caso di successive modificazioni legislative e/o contrattuali le
presenti norme dovranno ritenersi automaticamente adeguate.

Sono abrogate le disposizioni in contrasto con il presente Regolamento.

It presente regolamento entra in vigore il giorno successivo alla data di esecutivita della deliberazione
di approvazione.




COMUNE DI TERNO D’ISOLA
PROVINCIA DI BERGAMO

MODELLO AUTORIZZAZIONE ALLA TRASFERTA

ll/La dipendente Cognome Nome

si rechera i giomo galle ore e

con ritorno previsto in sede alle ore

localita Km alr

motivazione

mezzo usato
[_I'mezzo di proprieta comunale
I_'mezzo di trasporto pubblico
I_I'mezzo propric - specificare la motivazione:
a) non risultano disponibili mezzi di proprieta comunale per lo svolgimento della trasferta;

by luso del mezzé proprio risulta per 'Ente pit conveniente del mezzo pubblico in termin
gconomici o organizzativi, per una o piu delle sr@uergt ragioni:

o gliorari dei servizi pubblici sono inconciliabili con gli orari di servizio e di svolgimento
della trasferta

o illuogo della trasferta & difficiimente raggiungibile con il mezzo pubblico oppure detio

mezzo pubblico manca del tufio:

futilizzo del mezzo proprio g:ermeit% un pit rapido rientro in servizio comportando

e'zféﬁmaimeﬁ{e urt sensibile rspam io di spesa per pernottamento e pasti, nonché

l'espletamento di un numero maggiore di interventi elo risulta piu conveniente in

quanto consente il trasporto di altrofi dipendente/i comunale/i per la medesima trasferta

O

I_I'mezzo proprio di altro dipendente comunale per la medesima trasferta

I sottoscritto, autorizzato alluso del mezzo proprio, solleva 'Amministrazione da responsablita
e éiaé‘}‘grg
al f“%’ze i gfﬁ fggg conle norme previste dal codice delia strada

ione deis fié




SEAUTORIZZANO la missione ed i ristoro nel termini sotto indicati

in caso di uso del mezzo di proprietd comunale;

&

pagamento dell'eventuale pedaggio autostradale e delle altre spese eventualmente
sostenute per carburanti, lubrificanti ed altre occorrenze (che verranno detfagliatamente ed
adeguatamente motivati e documentati)

pagamento del parcheggio e della custodia del mezzo (che verranno adeguatamente
motivati e documentati)

in caso di uso del mezzo pubblico,

&

&

rimborso del biglietto, ivi compreso it costo della prenotazione ove prevista
rimborso della spesa deltaxi e di altri mezzi di trasporto urbani {che verranno
dettagliatamente ed adeguatamente motivati e documentati)

in caso di uso del mezzo proprio;

&

e

nella misura del costo deila tariffa del mezzo pubblico di trasporto per lo stesso percorse
pagamento  dell'eventuale pedaggio autostradale, se necessario ed adeguatamente

giustificato e documentato
pagamento dei parcheggio e della custodia del mezzo, se necessari ed adeguatamente

giustificati e documentati

In caso diuso del mezzo proprio di altro dipendente comunale per la medesima trasferta; NULLA &

dovuto

Data

StAUTORIZZA
firma Responsabile
{0 di chi lo sostituisce)



