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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

° Date (da-a)

o Nome e indirizzo del
datore di lavoro

» Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego

¢ Principali mansioni e
responsabilita
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ITALIANA

25/03/1975

pAL 05/2023 AD OGGI
ALFANO PAOLA
24040 Bonate Sotto (BG)

Famiglia
Collaboratore familiare
Seguo una signora anziana con demenza

DA 12/2023 AD OGGI
Studentessa OSS presso
L'ENGIM Spa

DAL 02/2022 AL 01/2023

MOCCIARO DOMENICA

Bonate Sotto

Collaboratore familiare

Ho seguito una signora disabile in carrozzina
con bisogni basici di aiuto come farle L'igiene,
vestirla, alimentarla........

DAL 11/2019 AL 03/2020
OPENJOBMETIS SPA
Agenzia per il lavoro
Operaia

Addetta alle pulizie



e DAL 05/2011 AL 07/20011
WORK S.T.P. Sri
Via Lega lombarda, 62 -24040 Bonate Sopra (BG)
Studio di consulenza al lavoro
Impiegata
Addetta all'inserimento dati clienti

e DAL 12/2002 AL 12/2003

METALMEC. S.r.l

Via San Cassiano, 6 - 24030 Mapello (BG)

Produzione pedane e rampe da carico

Addetta amministrativa
Ricezione degli ordini e conseguente compilazione di tutti i documenti
conseguenti; Contattare i vettori, organizzare le consegne e risolvere le
eventuali problematiche che si presentavano; Controllare le ore di lavoro dei
dipendenti per calcolare i tempi di lavorazione; contattare i rappresentanti e
calcolare le loro provvigioni.

= DAL 03/1996 AL

10/2002

ITALCOGIM S.p.A.

Via V. Siciliani - MILANO

Erogazione gas-metano

Addetta amministrativa
Seguire gli utenti nella richiesta di allacciamenti, cessazioni, preventivi,
pagamenti-rateizzazioni-rettifiche di bollette, lamentele, pratiche utenti morosi
ecc.; Inserimento anagrafiche; tenere una piccola contabilita d'impianto e
maneggiare la cassa; Contabilita di magazzino; Tenere i contatti con i Comuni
di nostra competenza; Compilazione libro presenze.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

> Date (da —a) Diplomata nel 1995
* Nome e tipo di istituto di Istituto Tecnico Commerciale Maironi da Ponte
istruzione o formazione
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
= Qualifica conseguita Diploma di Ragioneria e Perito Commerciale
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI
Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi

ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

e Capacita di lettura
e Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALLI
Vivere e lavorare con alire persone,
in ambiente multiculturale,
occupando posti in cui la
comunicazione é

importante e in situazioni in cui é
essenziale lavorare in squadra (ad
es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE Ad

es. coordinamento e
amministrazione di persone,
progetti, bilanci; sul posto di lavoro,
in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE
Con computer, altrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI

Da anni collaboro con diverse associazioni di tipo sociale € scolastico
nel paese in cui vivo. Questo mi ha permesso di capire le esigenze dei
pil piccoli e le realta da mantenere e quelle in cui dover intervenire per
portare miglioramenti. Inoltre mi ha dato la possibilita di sviluppare le
mie gia presenti attitudini verso le persone con fragilita.

fraLiano

INGLESE E FRANCESE
LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO

Ottime capacita relazionali con i clienti e autonomia nel risolvere le
problematiche aziendali riguardanti il settore del personale dipendente
e i rapporti fra 'azienda e i vari istituti. Ottime capacita di collaborazione

con i colleghi

Ottime capacita organizzative nello svolgere il lavoro rispettando le
scadenze.

Patente di guida B, automunita

ULTERIORI INFORMAZION! Richiesta di lavoro, possibilmente, con orario part-time.
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Disponibilita allo svolgimento di mansioni anche diverse dalle
precedenti. Si garantisce la massima serieta.



